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ClL1
LEGISLATIVNI RAMEC

Inventarizace majetku, zavazkl a pohledavek bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona
€. 563/1991 Sb. o getnictvi, vyhladkou ¢&. 504/2002 Sb., Ceskymi GZetnimi standardy a vyhlagkou
€. 270/2010 Sh. o inventarizaci majetk{l a zdvazkd. Inventarizace veskerého majetku, pohledavek
a zdvazkd bude provedena v souvislosti s fddnou Gletni zdvérkou. Je jednou z podminek
zabezpetujici prikaznost Gcetnictvi. Smérnice upravuje provadéni inventarizace majetku,
pohleddvek a zdvazkd vedenych v déetnictvi MAS Skuteésko, KoSumbersko a Chrastecko, z. s.
k 31. 12. pfisluného roku.

Podle této smérnice postupuje inventarizatni komise, kterou schvaluje Pfedstavenstvo.
Kontrolu dodrZzovéni smérnice vykonava pfedseda kontrolni komise.

€2
PLAN INVENTUR

Plén inventur sestavuje manazer MAS do 15. 12. pFislu$ného roku a schvaluje ho pfedseda MAS.

¢.3
INVENTARIZACNI KOMISE

Jmenovani inventarizatni komise provéadi a schvaluje Pfedstavenstvo nejpozdéji do 15.12.
ptislu§ného roku.
V inventarizacni komisi jsou zastoupeny minimainé 3 osoby.

€l.a
METODY PROVADENI

Fyzicka inventura (politani, vaieni, méfeni apod.), druhy majetku: dlouhodoby hmotny
a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, penéini prostfedky
v hotovosti, ceniny.

Dokladové inventura (prostfednictvim ucetnich dokladd, spist, smluv, dohod, korespondence,
hla3eni apod.), druhy majetku: nemovity majetek, nedokonteny hmotny a nehmotny majetek,
pohledédvky a zdvazky, poskytnuté zdlohy, finanéni majetek, podrozvahové téty,

¢l.5
ZPUSOB PROVADENI INVENTARIZACE

Fyzické i dokladové inventury se musi z(i€astnit pracovnik odpovédny za inventarizovany majetek.
Clenové inventarizaéni komise majf pravo na piistup k GZetnim knihdm, G¢ttm a dokumenttim za
obdobi béZného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvla$tni pfedpisy (ochrana osobnich
udaji, utajované skutetnosti). Clenové komise maji pravo na volny pfistup do vekerych prostor
a k vedkerym aktivim k ovéfeni fyzické existence pii dodrieni bezpe&nostnich a hygienickych
predpish.

.6
INVENTURNI SOUPISY

Slouzi k zachyceni skute¢ného stavu majetku, pohledavek a zavazkd, u nich se provadi inventura.
Inventurni soupisy se vyhotovuji bud souasné s provedenim fyzickych inventur, nebo
bezprostfedné po jejich ukondeni ze zaznam{ pfi nich pofizenych.

Inventurni soupisy obsahuji jednoznatnou identifikaci majetku, ocenéni majetkua zdvazkGv Kg,
oznaleni jednotlivych stran, souty penéZnich hodnot. Inventurni soupisy podepisuji na viech
stranach clenové inventarizacni komise. Pracovnik odpovédny za majetek potvrdi na inventurnim
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soupisu, ze fyzicka inventura veskerého majetku, za ktery je zodpovédny, byla provedena za jeho
Ucasti a Ze Zadny majetek nezatajil.

Inventarizacni komise vycisli v zdvérecném protokolu pfipadné inventurni rozdily, uvede majetek,
ktery svou sou¢asnou hodnotou neodpovida ucetnimu stavu, a navrhne dal3i Fedeni (napf. vyfazeni
hmotného majetku z pouzivéni, tvorba opravnych poloiek, pfehodnoceni Géetnich odpis ve

vztahu k dobé upotfebitelnosti uréitého druhu majetku).

.7
INVENTARIZACNI ZAPIS

Vyhotovuje inventarizatni komise do 31. 1. nasledujiciho roku.

Obsahem je oznafeni inventarizovaného majetku, termin provedeni inventarizace, pfehled
vyhotovenych inventurnich soupisl, porovndni stavu skute¢ného se stavem Géetnim ke dni
inventarizace, pfehled inventarizacnich rozdil, navrh na likvidaci inventarizaénich rozdilQ, datum
vyhotovenf inventarizaéniho zapisu a podpisy ¢lent inventarizaéni komise.

Inventariza&ni zdpis bude pfedloZen Predstavenstvu v&. viech piiloh, a zafazen k inventarizaéni
slozce.

€. 8
PROUCTOVANI INVENTARIZACNICH ROZDILU

Na zakladé inventarizatniho zépisu jako prlkazného Ufetniho zdznamu za&tuje GEetni MAS
SkuteCsko, KoSumbersko a Chrastecko, z.s. inventariza¢ni rozdily tak, aby stavy Gétl majetku,
pohledédvek a zédvazk( souhlasily na skutec¢né stavy ovéfené inventurnimi soupisy. Inventarizaéni
rozdily se vyuctuji do Uetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje skutecny stav majetku,
pohledavek a zavazka.

Pfi prové&fovanivzniku inventarizacnich rozdild je tfeba provést a rozebrat charakteristiku a pficiny
vzniku inventarizacnich rozdilG, vyjadieni odpovédnych osob ke vzniklym rozdilim a navrh na
vyporadani inventarizacnich rozdild.

¢l.o
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice je zdvaznd pro postupy a prace na inventarizaci majetku, pohledévek a zavazki
spolku pro v3echny zainteresované pracovniky spolku, ktefi hospodafi s majetkem spolku a ktefi
se zUCastni inventarizace majetku spolku.

Smérnice podléhd aktualizaci podle danych potieb a zmén kompetenci a odpovédnosti
vyplyvajicich z organizaénich zmén.

Ustanovenimi smérnice jsou povinni se fidit zaméstnanci kanceldfe MAS a tlenové MAS Skuteésko,
Ko3umbersko a Chrastecko, z. s.

Smérnici a jeji aktualizaci schvaluje Pfedstavenstvo.

Smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho schvaleni.

V LuZi, dne 1. 11. 2017

Pavel Bezdék
predseda MAS

Smérnice ¢. 1/2017 o inventarizaci majetku 3






