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1. Uvod

Interni smérnice (dale jen ,I1S“) je zpracovana s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zaméri MAS. IS slouZi pro realizaci strategie CLLD v ramci
jednotlivych operacnich program( (dale jen ,,OP“), a jsou zpracovany ve smyslu Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje pro programové obdobi 2021-2027 MAS Skutecsko, KoSumbersko a
Chrastecko, z. s. Chranime svij Zivotni prostor |l (dale jen ,SCLLD“).

Smérnice definuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem projektovych zamér(
mimo MS2021+, pro jednani organt MAS SKCH k projednani projektovych zamérl podanych do vyzev
MAS SKCH, pro posouzeni souladu projektového zameéru s programovym ramcem pfislusSného OP
(napf. IROP, OP TAK) a dalsi povinnosti MAS SKCH vyplyvajici ze schvalenych akceptacnich dokument
(napf. ,Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje ze dne 12. 1. 2023“).

U¢elem dokumentu je nastavit srozumitelny, dGvéryhodny a transparentni proces vybéru projektovych
zaméru k realizaci. Tento dokument slouzi k zajisténi nediskriminaéniho a transparentniho procesu
vybéru projektovych zamérd, brani stfetu zajma a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat
jedna zajmova skupina. Hodnoceni a vybér integrovanych projektli MAS probiha vidy v souladu s
individudlnimi postupy pfislu$ného RO.

Interni smérnice byla zpracovana zaméstnanci kancelafre MAS SKCH, z.s. a opira se zejména o aktualni
nafizeni a doporuceni EU, Narodniho organu pro koordinaci MMR a fidicich organu:

® Akceptace programového rdmce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (dale AD MAS),

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych ndstrojd a regiondlnich akénich plant v
programovém obdobi 2021 - 2027 (dale jen ,MP INRAP*),

e Metodicky pokyn vyzvy, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2021 - 2027 (dale
jen ,MP VHVP“),

e Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2021 - 2027,
Pravidla pro Zadatele a pfijemce prislusného OP 2021 — 2027 dle platné verze (napf. IROP, OP
TAK),

e Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro uzemi MAS SKCH, z.s. Chranime sv(j
Zivotni prostor na obdobi 2021-2027 (déle jen ,,SCLLD"),

e Pokyny a doporuceni RO, CRR platné ke dni vyhldseni jednotlivych vyzev jsou vidy nadfazeny
internim predpisim MAS. Postupy neosetiené a neuvedené v tomto internim postupu se ridi
Pokyny a Pravidly fidiciho organu,

Stanovy MAS SKCH, z. s,
Smeérnice a vnitini metodiky MAS SKCH, z.s.

IS vypracovavaji a aktualizuji zaméstnanci kancelafe MAS — manaZer pro pfislusny OP ve spolupraci
s vedoucim manazerem. Schvaleni IS je v souladu se Stanovami spolku v kompetenci pfedstavenstva
MAS SKCH, z.s. Aktudlni verzi vkladd manaZzer na webové stranky MAS http://www.masskch.cz/o-
nas/dokumenty/.
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Zavazné lhuty:

Ukon Termin

Zvetejnéni vyzvy MAS po vyhlaseni min. 30 kalendafnich dnd

Pfijem projektovych zamér( min. 14 kalendafnich dnd — viz vyzvy MAS
Administrativni kontrola PZ do 30 pracovnich dnl o ukonéeni pfijmu PZ
Vécné hodnoceni PZ do 40 pracovnich dnd od ukonéeni

administrativni kontroly PZ

Prezkumné hodnoceni do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni
oznameni o vysledku dané ¢asti hodnoceni

Vybér PZ (jedndni Programového vyboru) do 10 pracovnich dnl od ukonéeni faze vécného
hodnoceni

2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Skutecsko, KoSumbersko a Chrastecko, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

ICo: 01359363

Adresa sidla: Nam. Plk. Josefa Koukala 1, 53854 Luze

Adresa kancelare: Nam. Plk. Josefa Koukala 1, 53854 Luze

Kontaktni udaje: Mgr. Eva Feyfarovd — vedouci manazer pro realizaci SCLLD
Tel.: 604 575 206, e-mail: info@masskch.cz

Webové stranky: http://www.masskch.cz/

IDDS: psi3vnn

2.1 Administrativni kapacity MAS

Kanceladr zabezpecuje administrativni podporu cinnosti spolku, plnéni podminek standardizace a
predevsim splnéni povinnosti nositele CLLD (dle kap. 8 MP INRAP).

Procesy uvedené v této smérnici jsou zajistovany pracovniky kancelare MAS SKCH, z.s. a ¢leny organ(
mistniho partnerstvi (valna hromada, predstavenstvo/programovy vybor, vybérova komise, kontrolni
vybor). Jejich ¢innost, kompetence a zpUsob jednani, se fidi Stanovami MAS SKCH, z.s a jednacimi rady
viz dale.

KancelaF MAS pUsobi jako administrativni a vykonna jednotka MAS. Cinnost kancelafe zabezpecuje
vedouci manazZer MAS, projektovi manazefi pro jednotlivé operacni programy (dale také ,manazer pro
OP“), asistenti aktivit a externi spolupracovnici. Spoleéné zajistuji implementaci SCLLD a realizaci
aktualnich projekta a aktivit spolku.

Za chod kancelare MAS je odpovédny vedouci manazer MAS.

Konkrétni zpUsoby prace, pravomoci a odpovédnosti jednotlivych organi se opiraji o Stanovy MAS,
interni smérnice a jednaci fady organ MAS jsou k dispozici v aktualni verzi na webovych strankach
MAS: http://www.masskch.cz/o-nas/dokumenty/.



http://www.masskch.cz/o-nas/dokumenty/

Valna hromada

Valna hromada predstavuje nejvyssi organ MAS. Tvofi ji vSichni ¢lenové spolku, pfiéemz verejny sektor
ani zadnd ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Nese zodpovédnost
za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v Uzemni plsobnosti MAS SKCH. V souvislosti
s procesem administrace, hodnoceni a vybéru projektd v ramci SCLLD deleguje zplsob hodnoceni
a vybéru projektll a souvisejici ¢innosti na vykonny organ, tedy predstavenstvo, které zaroven plni
Ulohu programového vyboru. Valnd hromada ma k 1. 1. 2023 75 ¢len(.

Programovy vybor (Pfedstavenstvo)

Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS, tvofi jej ¢lenové predstavenstva MAS. Dle téchto
Internich postupll zodpovida za schvaleni SCLLD, schvaluje zplUsob hodnoceni a vybéru projektd,
zejména vybérova kritéria pro vybér projektd, schvaluje interni postupy, harmonogram vyzev,
smérnice a vnitfni metodiky MAS, schvaluje vyzvy k podavani Zadosti o podporu, vybér projektl
k realizaci a stanoveni vysSe alokace na projekty na zakladé doporuceni vybérové komise a dalsi
vyplyvajici povinnosti (delegovana pravomoc nejvyssiho orgdnu MAS). Programovy vybor ma k 1. 1.
2023 9 ¢lendl. Zadna ze zajmovych skupin nesmi pfedstavovat vice ne? 49 % hlasovacich prav, viz
Stanovy, €l. 8., bod 6. Vice zde: Zajmové skupiny.

Vybérova komise

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérového organu jsou voleni valnou
hromadou ze subjektd, které na Uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prdv. Hlavnim ukolem tohoto orgdnu je hodnoceni
projektt na zakladé objektivnich kritérii. Odpovida za predvybér projektl na zakladé vybérovych
kritérii, navrhuje jejich poradi podle pfinosu k plnéni zamér0 a cil( SCLLD (tj. poc¢tu bodl dosazenych
ve vécném hodnoceni). Predklada vybér projektd predstavenstvu/programovému vyboru, provadi
dalsi souvisejici ¢innosti. Vybérova komise ma k 1. 1. 2023 7 ¢lenl. Jeji kompetence jsou vymezeny ve
Stanovach MAS.

Kontrolni vybor

Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. Je volen z partnerd MAS a zodpovidd za kontrolu
metodiky zplsobu vybéru projektl MAS a jeji dodrzovani, provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti
na c¢innosti MAS. Kontrolni vybor ma k 1. 1. 2023 3 cleny. Jeho kompetence jsou vymezeny ve
Stanovach MAS.

Cinnost orgdn MAS SKCH, z.s. navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021 -
2027. Kompetence povinnych organd MAS jsou uvedeny ve Stanovach MAS SKCH, z.s. a zpUsob
vlastniho jednani organti MAS je rozepsan v dalsich dokumentech k ¢innosti.



http://www.masskch.cz/o-nas/organizacni-struktura/zajmove-skupiny-mas-skch/
http://www.masskch.cz/o-nas/organizacni-struktura/

Tab. 1: Cinnosti jednotlivych subjekti MAS

Subjekt Akce

Zadatel Podani projektového zaméru/zadosti na MAS

Administrativni kontrola/kontrola formalnich nalezitosti a

Kancelar MAS - .
prijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni
Programovy vybor Vybér projektd k financovani
Kontrolni vybor Pfezkum hodnoceni a vybéru projektovych zaméri/projektd

3. Vyzvy MAS

Vyzva je zdkladnim dokumentem obsahujici informace o podminkach pro ziskani podpory.

Znéni vyzvy MAS musi byt v souladu s programovymi dokumenty jednotlivych OP, vyzvou Ridiciho
orgénu a schvalenou SCLLD. MAS zasila dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh) na vyzadani RO
IROP.

RO vyhlasi pribéZné vyzvy na podporu integrovanych projektt CLLD. S vyhldgenim vyzvy zvetejiiuje RO
navazujici dokumentaci k vyzvé. Napft. Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce, Obecna pravidla pro
Zadatele a pfijemce a Postup pro podani Zadosti o podporu v MS2021+ dle podminek jednotlivych OP.
Dale miZe vyzva RO obsahovat dalsi podminky, které musi vyzvy MAS spliovat. Souéasti dokumentace
jsou kritéria formalnich naleZitosti, obecna kritéria prfijatelnosti a specifickd kritéria pfijatelnosti.

Na vyzvu RO navazuji vyzvy MAS, které mohou byt aktualizovany. Vyzva MAS nemdze byt vyhldsena
pfed vyhlaenim vyzvy RO. Vyzva MAS SKCH je vidy vyhlaena na jejim Uzemi, kde je realizovana
strategie CLLD.

Vyzva MAS muze byt pribézna i kolova. Kancelai MAS SKCH muZe zahajit administrativni kontrolu hned
po pfijeti projektového zaméru, neni nutné cekat do konce lhlty pro podani projektovych zameér(
stanovené vyzvou.

3.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev je kratkodoby dokument, ktery se zpracovava na kazdy rok a obsahuje zakladni
parametry planovanych vyzev. Harmonogram umozZiiuje potencidlnim Zadatelim planovani svych
aktivit s ohledem na financovani z ESI fond(l a poskytuje jim dostatecny cas na pripravu projektd.

Pro zpracovani harmonogramu vyzev se vychazi z aktualnich dostupnych informaci o absorpcni
kapacité ZadatelU, plnéni predikci ¢erpani, indikator(i a milnik( pro danou prioritni osu a specificky cil.



Za zpracovani harmonogramu vyzev je zodpovédnd kancelair MAS. Harmonogram vyzev zpracovavaji
projektovi manazefi ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje programovy vybor/pfedstavenstvo MAS.
Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu kanceldf MAS vzdy u pfislusného OP.

Aktualizaci harmonogramu vyzev zajisti projektovy manaZer na webovych strankach MAS bez
zbytecného odkladu.

Kancelai MAS zasila na pfisluiny RO harmonogram vyzev a jeho aktualizace, je-li to pozadovano.
3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Integrované projekty CLLD mohou byt podporeny pouze prostiednictvim integrovanych strategii CLLD,
které byly schvéleny k podpofe. Integrované projekty CLLD se predkladaji do vyzev RO pro integrované
projekty CLLD a musi byt nejen v souladu s pfislusnou integrovanou strategii CLLD, ale musi také
splfiovat podminky uvedené ve vyzvé RO.

Vyzvy RO jsou zvefejiovdny na webech RO, napf. https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027. S
vyhlagenim vyzvy zvefejiiuje RO navazujici dokumentaci k vyzvé. Jednd se napf. o Specificka pravidla
pro zadatele a pfijemce, Obecnd pravidla pro Zadatele a pfijemce a Postup pro podani Zadosti o
podporu v MS2021+. Dale mdze vyzva RO obsahovat dalsi podminky, které musi splfiovat vyzvy MAS.
Na vyzvu RO jednotlivych OP navazuji vyzvy MAS, které mohou byt aktualizovany.

Proces administrace integrovaného projektu CLLD do poddani Zadosti o podporu do MS2021+
znazornuje napf. v IROP nasledujici schéma.

™
Vyzva RO IROP k : ;
pFedkladani 24dosti o - Vyjadienl MAS o
odboru integrovanvch Posouzeni projektovych . souladu/nesouladu
3 F;c'ektﬁ CELLD d: zamérh na MAS projektového zaméru se
P 1M52021+ schvdlenou strategii CLLD
. J

' 1 |

Zpracovani Zadosti o

Vyzva MAS k predkladani Predloieni projektového podporu v M52021+ a jeji
projektovych zdmérd zaméru na MAS v souladu podéni do wyzvy RO IROP,
mimo MS2021+ s podminkami wyzvy MAS véetné pripodepsani
zastupcem MAS

Vyzva MAS SKCH, z.s. k predkladani projektovych zamérd bude nové v tomto dotacnim obdobi 2021 -
2027 vidy vyhlasena mimo monitorovaci systém MS2021+. Pfedchazet musi schvdleni pfisluSného


https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027

programového ramce, integrované strategie CLLD a vyhladdeni vyzvy RO k predkladani #adosti o
podporu integrovanych projektd CLLD. MAS muzZe vyhlasit nékolik vyzev navazanych na vyzvu RO.

Vyhlaseni vyzvy MAS je zvefejnéno na webovych strankdch MAS SKCH, z.s., vidy u pfislusné vyzvy,
napt. - https://www.masskch.cz/vyzvy/irop-1/. Informace o vyhlaseni mohou byt zvefejnény mistné
obvyklym zplsobem (webové stranky obci, zpravodaje, fb, apod.).

Navazujici dokumentaci k vyzvé MAS SKCH tvori minimalné:
e Interni postupy pro posouzeni souladu projektovych zaméru se strategii MAS Chranime sv{j
Zivotni prostor Il
e Kontrolni list s kritérii pro administrativni kontrolu.
e Kontrolni list s vécnymi kritérii pro hodnoceni a vybér projektovych zamérd MAS SKCH.
e Seznam povinnych pfiloh k projektovému zaméru.

Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu
u vyzvy jsou zverejnény vzory dalsich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalsich pfiloh.

Do vydani pravniho aktu se Zadatel tidi verzi Pravidel, kterad je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS,
a v dobé realizace se prijemce ridi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Vysledkem hodnoceni projektovych zaméra na MAS je VYJADRENi MAS O SOULADU/NESOULADU
PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCHVALENOU STRATEGIi.

MAS nem(Ze vyzvu ukoncit pozdéji, ne? je stanoveno datum ukonéeni pfijmé Zadosti ve vyzvé RO IROP.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhiity (MP VHVP, kapitola 4.2.1):

e obsah vyzvy musi byt v souladu s § 14j rozpoctovych pravidel pfistupny po dobu nejméné 30
kalendarnich dn(i pfed ukoncenim Ih(ity pro prijem Zadosti o podporu

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamér({ mize nastat nejdfive 14 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamér(,

e obsah vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
fidiciho orgdnu nebo programu do konce doby udrZitelnosti vSech projektli nebo do predlozeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS respektuje:
e opatieni pfislusného programového ramce,
e pridélenou finan¢ni alokaci v programovém ramci,
e cilové hodnoty indikatord,
e |hity pro ukonceni pfijmu zadosti (viz vyse).

Vyzva MAS je platnd pro Uzemi MAS SKCH.

Ve vyzvé MAS mize byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamérUd na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy vice zamérd,


https://www.masskch.cz/vyzvy/irop-1/

bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni zaméry
stejného Zadatele budou vyrazeny.

Manazer pro pfislusny OP zpracovava, popr. aktualizuje ve spoluprdci s vedoucim manazerem vyzvu
MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO.

Vyhlaseni vyzev MAS schvaluje predstavenstvo MAS.

3.3 Zmeéna vyzvy MAS

MAS SKCH uvefejfiiuje zménu vyzvy na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zména vyzvy musi
byt fadné odlivodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlivod provedeni
zmény, pripadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem
projektovych zamér(.

Zmény kolové vyzvy MAS je moZné provést pouze po schvaleni rozhodovacim orgdnem MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje projektovy manaZer zZadatele, ktefi konzultuji
s kancelari MAS a zverejiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné neprodlené na webu MAS SKCH v sekci
Vyzvy.

3.4 Tvorba hodnoticich kritérii a kontrolnich listt

Hodnotici kritéria
MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti ptinos projektl k plnéni zamér( a cild strategie CLLD.

a) Hodnotici kritéria uvadi MAS jako prilohu ke své vyzvé.

b) Manazer pro OP ve spolupraci s vedoucim manazerem navrhuje seznam kritérii a kontrolni listy.

c) Kritéria pro administrativni kontrolu jsou vyluCovaciho charakteru ANO/NE. Manazer pro OP ve
spoluprdci s vedoucim manaZzerem MAS stanovi, kterd kritéria pro administrativni kontrolu jsou
napravitelna a nenapravitelna.

d) Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., Ze je jasné stanoveno bodové hodnoceni
a srozumitelné oddvodnéni poétu bodl. Kancelai MAS ve spolupraci s vybérovou komisi navrhne
body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uré¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS, kterd nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

e) VSechna kritéria pro hodnoceni schvaluje programovy vybor/pfedstavenstvo MAS, jejich
aktualizace a doplnéni napf. dle poZadavki je v kompetenci kancelare MAS.

f) V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni pro konkrétni aktivitu.

g) Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mGZe mit kazda aktivita svoje kritéria. Je tfeba

zachovat stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bod( a
stejny pocet bodU pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Kontrolni listy
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a) V kontrolnich listech je popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektového zaméru
posuzovana, vcetné referencnich dokument(l, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet.

b) Kontrolni listy pfipravuje manazer pro OP ve spolupraci s vedoucim manazerem. Aktualizace a
doplnéni je tedy v kompetenci kanceldre MAS.

c) Manazer OP zajisti zverejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na webovych strankach MAS
s vyhldsenim vyzvy.

4. Posouzeni souladu projektovych zaméru se strategii
CLLD

Hodnoceni projektovych zamérl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od pfijeti projektového
zaméru do vydani Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvélenou strategii.
Navazuje na konzultaci Zadatele s kanceladfi MAS ohledné souladu projektového zaméru se strategii
MAS Chranime svij Zivotni prostor Il. Hodnoceni projektovych zamér( probiha ve trech fazich:

1. Administrativni kontrola projektovych zaméru - zajistuje kancelar MAS,
2. Vécné hodnoceni projektovych zamért - zajistuje Vybérova komise
3. Vybér projektovych zamért - zajistuje Programovy vybor

V kazdé fazi hodnoceni je tfeba ovéfit, zda hodnotitelé (manazefi, vybérova komise, programovy
vybor) nejsou ve stfetu zajmu - viz opatreni proti stfetu zajmu.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych
zamérd a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni.

Pfrijem projektovych zamérd probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Formulaf projektového
zameéru ve formatu PDF s elektronickym podpisem opravnéné osoby Zadatele spolu s dalSimi pfilohami,
které definuje vyzva MAS SKCH, Zadatel odesle svoji datovou schrankou na adresu ID: psi3vnn jako
pfilohu datové zpravy. Do pfedmétu uvede Cislo a nazev vyzvy MAS, do které podava projektovy zamér.

Po vyhlageni vyzvy RO si Zadatel domluvi konzultaci v kancelaii MAS. Ucelem konzultace je seznameni
opravnénych Zadatell s vyhlasenou vyzvou MAS, podminkami a pravidly vyzvy MAS stanovenymi
pro realizaci a udrZitelnost projekt(, které je nutné brat v potaz jiz béhem zpracovavani projektového
zaméru. Zadatelé jsou informovani o zplisobu hodnoceni a vybéru projektovych zamérd. Konzultace
mUZe probéhnout i on line.

o

4.1 Administrativni kontrola projektovych zaméru

Administrativni kontrola:

11


https://irop.mmr.cz/getmedia/0be8da6a-031e-441e-a649-5c21a1560ffc/Minimalni-pozadavky-RO-IROP-k-implementaci-CLLD_verze-1-2.pdf.aspx?ext=.pdf

1. Zahrnuje namdtkovou kontrolu splnéni kritérii formalnich nalezitosti, obecnych a specifickych
kritérii prijatelnosti stanovenych ve vyzvé RO, které jsou pfilohou Vyzvy MAS ve formé
upraveného kontrolniho listu.

2. Ddle ovétuje:
a) zda Zadatel konzultoval projektovy zamér s kancelari MAS,
b) doloZeni vsech pozadovanych pfiloh,
c) zda je formular projektového zaméru podepsan opravnénou osobou,
d) vyplnéniveskerych poZadovanych udaja v projektovém zaméru,
e) soulad vinformacich v pred-zadosti a prilohach.

Pfed administrativni kontrolou projektovych zamérl se manazeti MAS sezndmi se znénim etického
kodexu a svym podpisem stvrdi, Ze mu porozuméli a jsou/nejsou ve stfetu zajmu.

Administrativni kontrolu provadi manazer pro OP ve spoluprdci svedoucim manazerem MAS -
kontrola 4 oci. Pfed administrativni kontrolou projektovych zamér(i se manazefi MAS seznami se
znénim etického kodexu a svym podpisem stvrdi, Ze mu porozuméli a jsou/nejsou ve stfetu zajmu.

Manazer pro OP pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni
projektového zaméru.

Manazeti pro OP pfi zjiSténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich Gdajich vyzvou Zadatele k
doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést pouze jednou a lhlta ¢ini 5 pracovnich dni
(dale také PD) od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moZnost pozadat o prodlouzeni lhiity pro
doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejich?
doplnéni nebo upfesnéni nebyl vyzvan. Vyzva k doplnéni projektového zdméru bude zaslana do datové
schranky, ze ktery byl projektovy zamér odeslan.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zdméru probihd prostfednictvim datové
schranky a telefonickym kontaktovanim.

MAS muze dle potfeby béhem administrativni kontroly vyzyvat Zadatele na oblasti, které nejsou
obsaZeny v kontrolnim listu MAS.

Pokud Zadatel poda do vyzvy MAS projektovy zamér s vyssimi celkovymi zpUsobilymi vydaji (dale jen
»CZV“), neZ je ve vyhlasené vyzvé, mliZe byt v rdmci administrativni kontroly vyzvan k Gpravé CZV.
Za spravnost administrativni kontroly zodpovida kancelar MAS.

Administrace projektového zaméru bude ukoncena v téchto pfipadech:
1. nedojde ke kompletnimu doplnéni projektového zaméru dle pokyn manazera,
2. nesplnéni alespon jednoho kritéria s pfiznakem nenapravitelné, bude PZ vylouéen z dalSiho
procesu hodnoceni.

Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list projektu. Kontrolni list je archivovan v
elektronické nebo listinné podobé v kancelafri MAS.
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Informace o ukonceni administrativni kontroly projektového zaméru bude zverejnéna na webovych
strdnkach MAS u dané vyzvy. V pripadé splnéni podminek administrativni kontroly Zadost
automaticky postupuje do vécného hodnoceni.
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4.2 Vécné hodnoceni

V pripadé splnéni podminek administrativni kontroly je projektovy zdmér postoupen do vécného
hodnoceni. Vécné hodnoceni vsech predloZenych projektl ve vyzvé MAS provadi standardizovany
vybérovy organ v souladu se Stanovami MAS. Pfred hodnocenim projektovych zaméru se ¢lenové VK
seznami se znénim etického kodexu (soucast podkladl k hodnoceni) a svym podpisem stvrdi, Ze mu
porozuméli a jsou/nejsou ve stfetu zajmu.

Manazer pro OP neprodlené informuje predsedu vybérové komise o ukonéeni administrativni kontroly
PZ. Pripravi veskeré podklady pro hodnoceni (véetné zajisténi pfip. odbornych posudkl dle potreby),
zajisti proskoleni clenl vybérové komise o stifetu zajmd a sezndmi Cleny s postupem pfi bodovani
a zpUsobem rozhodovani. Podklady pro hodnoceni budu dostupné ¢lendm VK nejpozdéji 1 PD pred
jednanim.

Za pridéleni PZ a kontrolu pfipadného stfetu zajmu je zodpovédny predseda vybérové komise. Za
proskoleni ¢lenl vybérové komise je zodpovédny manaZzer pro OP. V pfipadé potfeby budou mit
¢lenové vybérové komise k dispozici expertni posudek, ktery zajisti manazer pro OP.

Clenové vybérové komise (dale jen VK) v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Clenové vybérové komise hodnoti hlasovanim, vypliiuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému PZ. Ten
je soucasti zapisu z jednani jako pfiloha. Vybérova komise poté schvaluje seznam hodnocenych PZ
sefazenych podle poctu bodl( vécného hodnoceni, ktery je také prilohou zapisu. Za zpracovani
vyslednych kontrolnich listl je odpovédny predseda vybérové komise nebo jim povéreny clen.

V pfipadé rovnosti bodl a zaroven v pfipadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové
zameéry se stejnym poctem bodd, je rozhodujici pofadi ptijmu projektovych zamérd, tj. termin odeslani
projektového zaméru do datové schranky MAS.

ManaZer pro OP informuje pfisluiny RO o terminu jednani vyb&rového organu nositele SCLLD, na
kterém budou projednavany projektové zaméry pro realizaci v pfislusném OP (napf. IROP), a umozni

jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani vybérové komise:

Na jednani je pfitomen manazer pro OP, ktery zapisuje vysledky jednani komise.

Na jednani hodnoti viichni ¢lenové VK, o vysledku hodnoceni se hlasuje. Clenové, ktefi jsou ve stietu
zajmu, se hlasovani neucastni.

Po jednani vybérové komise (i v pfipadé per rollam) je manaZerem pro OP vysledek hodnoceni
neprodlené zvefejnén na webu MAS u pfislusné vyzvy.

Zapis je ulozen v kancelafi MAS. Pfilohu tvofi seznam hodnocenych PZ, informace, zda splnily nebo

nesplnily podminky vécného hodnoceni a kontrolni listy. V pfipadé rovnosti bodd doplini vybérova
komise programovému vyboru své stanovisko k hodnocenym PZ.
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Po ukonceni jednani VK jsou PZ, které splnily podminky vécného hodnoceni neprodlené predany
Programovému vyboru MAS. Za pfeddni je odpovédny predseda VK.

4.3 Vybér projektovych zaméru

Vybér projektovych zamér( provadi na zakladé podkladu vybérové komise programovy vybor, ktery
jedna v souladu se Stanovami MAS (¢l. 8) a jednacim rfadem.

Predseda vybérové komise predd neprodlené zapis a vysledek vécného hodnoceni komise vcetné
doporucéeného poradi zastupci programového vyboru nejpozdéji viak do 5 pracovnich dni po ukonceni
jednani VK a nasledné je svolan kancelafi MAS programovy vybor a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnd.

Pfed vybérem projektovych zamér( se clenové PV seznami se znénim etického kodexu (soucast
podkladid k vybéru PZ) a svym podpisem stvrdi, Ze mu porozuméli a jsou/nejsou ve stfetu zajmu.

Programovy vybor vybird projektové zaméry podle navrhu vybérové komise. Clenové programového
vyboru MAS, ktefi potvrzuji vybér projektovych zamérl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zajmu, viz Opatreni proti stfetu zajmd.

V pfipadé, Ze alespon jeden z ¢lenli vybérové komise pozada, mizZe jednani programového vyboru
probéhnout korespondencnim hlasovanim per rollam v souladu s jednacim rfadem. Jednani zajisti
neprodlené kanceldi MAS. Postup hlasovani per rollam je soucdsti jednaciho fadu.

V pripadé rovnosti bodl a zaroven v pfipadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové
zaméry se stejnym poctem bodu, bere programovy vybor na védomi doporuceni vybérové komise.

Programovy vybor mize urcit nahradni projektové zaméry. Nahradnim je hranicni PZ, popfipadé dalsi
PZ ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich
prostiedkl na podporu v plné vysi.

Zadatel, ktery nepredlo?i 7adost o dotaci do vyzvy pfisluiného OP s vydanym kladnym vyjadfenim o
souladu se SCLLD MAS, je povinen informovat kanceldfe MAS neprodlené, nejpozdéji vSak do 7
kalendarnich dni od vzniklé skutecnosti. Nahradni PZ ziskava Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS SKCH
v ptipadé, Ze nebyla véas predlozena zadost o dotaci do pfislu$né vyzvy RO.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nadhradnich PZ mlze rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni. Tzn., Ze mliZe rozhodnout
o navyseni alokace vyzvy do celkové vyse prispévku EFRR dle podminek programového ramce a pokynu
RO.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani programového vyboru bude vytvoren zapis o pribéhu jednani, ktery podepise predseda PV.

Vyjad¥eni MAS o souladu/nesouladu s CLLD
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Vysledkem jednani programového vyboru je Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu s CLLD Chranime
svlj Zivotni prostor Il. Vyjadfeni ma podobu pfilohy, kterd je podepsana kompetentnim ¢lenem
kancelafe MAS (manaZerem pro OP/vedouci manazer MAS) a ma uvedenou dobu platnosti.

MAS zasle informaci o schvaleni vybéru PZ, jejiz soucasti je priloha Vyjadieni MAS o
souladu/nesouladu s CLLD do DS Zadatele nejpozdéji do 7 pracovnich dnli od ukoncéeni jednani PV.
Soucasné informaci zverejni na webu MAS u pfislusné vyzvy.

Zadatel toto vyjadreni vklada jako ptilohu 7adosti do prisluiného monitorovaciho systému (napf.
MS2021+).

V pfipadé nenadalych okolnosti mize byt vydano aktualizované vyjadieni MAS o souladu s CLLD.

Nasledujici den po obdrzeni vysledku hodnoceni bézi Zadateli 10-ti denni lhdta pro moznost podani
Zadosti o prezkum (blize viz kapitola 4.5 Pfezkum hodnoceni projektovych zamér().

Do 10 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru projektovych zamérd predd manazer pro IROP RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vSech predloZenych projekt( a zapis z jednani pfislusného organu MAS.
Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

4.4 Podani zadosti o podporu do vyzvy RO

Vysledkem procesu vybéru PZ je VYJADRENi MAS O SOULADU/NESOULADU PROJEKTOVEHO
ZAMERU SE SCHVALENOU STRATEGII. Kladné vyjadieni MAS je nasledné povinnou pfilohou 7adosti o
podporu integrovaného projektu CLLD, kterou Zadatel podava do MS2021+ (dle Postupu pro podani
7adosti o podporu v MS2021+). V tomto kroku postupuji z7adatelé dle podminek vyzvy jednotlivych RO
(OP) pro podani zadosti o podporu — napt. https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

Soucdsti podani zadosti o podporu do MS2021+ je elektronicky podpis nejen statutdrnim zastupcem
Zadatele, ale také podepsani kompetentnim zastupcem MAS.

To bude zajisténo tak, Ze pfi finalizaci Zadosti o podporu v MS2021+ pfifadi Zadatel vedoucimu
manazerovi MAS SKCH roli Signatafe a Ctenafe. Po finalizaci 74dosti v systému bude Zadatel
kontaktovat (emailem, DS, telefonicky) vedouciho manazera MAS SKCH o pfidéleni roli a o podpis
Zadosti. ManazZer pro OP posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym
zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova pozadovana ¢astka, pfip. dalsi parametry hodnocené
kritérii MAS) a pokud ano, Zadost elektronicky podepise v MS2021+. Nasledné Zadost podepise
elektronicky i opravnéna osoba Zadatele a tim je Zadost podana do vyzvy OP.

4.5 Pfezkum hodnoceni projektovych zamért

Po obdrzeni Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu s CLLD Zadatel mize podat zadost o prezkum.

Zadost o prezkum podava 7adatel do 10 kalendafnich dni poéitdno od nasledujiciho dne od doruceni
do DS Zadatele.
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Prezkum provadi kontrolni vybor MAS na zakladé podklad(l od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni
pozadal. Pravidla jednani kontrolniho vyboru se fidi Dokumenty MAS. Zadatel uvede s jakym kritériem
nesouhlasi véetné zdivodnéni a odkaze na relevantni informace v PZ

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni projektového zdméru nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mGze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v pfedlozeném PZ. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v PZ, nesmi byt bran zfetel. U
kazdého prezkoumavaného kritéria kontrolni vybor uvede, zda shledal zadost divodnou/¢astecné
dlvodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V ptipadé nedoloZeni vSech potifebnych informaci k pfezkumu je Zadatel manazerem OP po dohodé
s predsedou kontrolniho vyboru vyzvan k doplnéni Zadosti o prezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena
na 3 pracovni dny od zaslani datové zpravy Zadateli s Zadosti o doplnéni podkladd pro prezkum. Lh(ta
na prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacind opét béZet po doplnéni podkladid. Vysledek
kontrolniho vyboru je zaznamendan do zapisu z jednani kontrolniho vyboru, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

— datum a ¢as zacatku jednani,

— jmenny seznam Gcastnikd,

— strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru,

— osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z dlivodu stretu zajma,

— rozhodnuti kontrolniho vyboru MAS s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava ¢len kontrolniho vyboru, schvaluji ho ¢lenové vyboru a podepisuje predseda.

Kontrolni vybor MAS rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnli od podani Zadosti o prezkum,
v odlvodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnl od podani Zadosti o pfezkum.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok kontrolniho
vyboru MAS je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich
dni podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.

Kancelar MAS informuje Zadatele o vysledcich prezkumného fizeni do 5 pracovnich dni od ukonceni
prezkumného fizeni zaslanim informace do datové schranky Zadatele.

5. Postupy pro posuzovani zmén projekti MAS

Pfijemce ma povinnost kanceladfi MAS dat na védomi zmény tykajici se projektového zdméru od
registrace Zadosti o dotaci do konce doby udrZitelnosti informaci zaslanou kanceldfi MAS na adresu
info@masskch.cz. Jedna se predevsim o tyto zmény:

e Doba realizace projektu (dfivéjsi ukonéeni realizace, prodlouZeni realizace)
e Cilova hodnota indikatoru a termin naplnéni indikatoru
e Zmeény v rozpocCtu projektu
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e Atd.

Jedna se o soucast monitoringu realizace strategie CLLD.
6. Opatieni proti stfetu zajmu

MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stfetu zajmuU (Osetfeni stietu zajm(, viz MP INRAP).

Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajma, je kontrolni vybor
MAS.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru PZ néleZelo nejméné 50 % hlasl partnerdm
(¢lendm organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Osoby zapojené do hodnoceni a vybéru, pfipadné prezkumu podepisuji eticky kodex pred zahajenim
hodnoceni/vybéru/pfezkumu hodnoceni.

Osoby ve stfetu zajm0 se nepodili na hodnoceni/vybéru daného PZ ani PZ podanych do stejné vyzvy.

Rozhodnuti MAS pro vydani Vyjadreni o souladu/nesouladu se strategii MAS musi byt fadné
oddvodnéno.

Z jednani vybérové komise a programového vyboru, provadéjicich hodnoceni a vybér PZ, pfipadné
prezkum hodnoceni, je vidy pofizen pisemny zdapis, ktery obsahuje minimalné:

—  Datum a cas jednani,

— Jmenny seznam ucastnika,

—  Strucny prehled informaci z jednani.

— informaci o stfetu zajmu.

—  Prilohy (kontrolni listy, seznam hodnocenych PZ)

Zapis z jednani odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd, pfipadné prezkum
hodnoceni, bude uloZen v kancelari MAS.

7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS postupuje podle pozadavkd RO a dalsich metodik pro CLLD.

Archivaci se rozumi uchovani originall dokumentd nebo zaznami v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projekta).

7.1 Auditni stopa, archivace

MAS archivuje veskerou dokumentaci souvisejici se strategii CLLD v kancelati MAS, v listinné nebo
elektronické podobé (na béznych technickych nosicich dat, napf. na zdloZznim disku).

MAS archivuje SCLLD a souvisejici materidly, vSechny verze internich postupl, vyzev, kritérii
pro hodnoceni, kontrolnich listli, projektovych zamér(, dokumentaci k vybéru externich expert(,
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dokumentaci k hodnoceni/vybéru/pfezkumu hodnoceni PZ a dokumentaci k posuzovani zmén PZ,
dokumentaci ke stiznostem, podpUlrnou dokumentaci.

MAS je povinna zpfistupnit RO dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s
programovym ramcem OP a na zadost RO poskytnout informace vztahuijici se k Fizeni, administraci a
realizaci programového ramce OP. Dadle je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s
programovym rdmcem OP a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné
do 31. prosince 2035), a zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce OP.

Dokumentace vyzvy je uchovdvana po dobu 12 let a oznacena spisovou znackou V10.
Uplnou evidenci a archivaci G¢etnich dokladil a souvisejicich pisemnosti vede Géetni.

Odpovédnost za archivaci je pfidélena manaZeru pro OP.
Archivacni a skartacni rad MAS: http://www.masskch.cz/o-nas/dokumenty/.

7.3 Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se ke schvalené SCLLD
zaméstnanctim nebo zmocnénciim povéienych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Ufadu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikacniho organu, ptislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych
organu statni spravy.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organim CR nebo EU, poskytne
jim nezbytnou soucinnost, v€etné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dot€enych
realizaci programového ramce OP, a zajisti pfistup k veSkerym dokladim a dokumentum
souvisejicim s realizaci programového ramce OP.

Dale ma povinnost informovat RO OP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dal$imi
povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP a o jejich
vysledcich.

8. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci manazer, jedna se o Cinnosti: hlaseni podezieni na
nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti, kooperace s monitorovacim vyborem, sepsani
pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud
stiznost postradd nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementaéni
struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusnd k vyfizeni stiznosti a nezbytna
kooperace (vice viz napt. kapitola 17 Obecnych pravidel IROP).

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladné oznamit
RO.

Stiznost lze podat pisemné pouze datovou schrankou.
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Pokud stiznost postrada nékteré informace, vedouci manazer MAS vyzve Zadatele k doplnéni stiznosti.

Stiznosti pfijima kanceldr MAS a bez zbyte¢ného odkladu je pfedava predsedovi kontrolniho vyboru
MAS k vytizeni. Na vyfizovani stiznosti se nesméji podilet osoby, proti kterym stiznost smétuje.

Kanceldf MAS vede o dorucenych stiznostech evidenci, ktera je archivovana. Pro kazdou stiznost zalozi
samostatny spis, ktery je veden v listinné nebo elektronické podobé, pfipadné mulze byt stiznost
vedena ve sloZce projektu, kterého se tyka.

Anonymni stiznosti (bez podpisu nebo uvedeni kontaktnich tdaji) Kontrolni komise MAS neprosettuje.
Takova stiZznost je oznacena jako neopravnéna a informace o jejim odloZeni véetné odlvodnéni je
zaznamenana do projektové slozky, resp. spisu stiZznosti.

9. Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje kancelar MAS - vedouci zaméstnanec CLLD a dal$i povéreni zaméstnanci
pro realizaci CLLD (manaZer pro OP, asistenti aktivit, externi spolupracovnici). Konzultace Zzadateldm a
prijemciim poskytuje MAS bezplatné a bez zbytecného odkladu dle potieby jak v kancelari, tak v
terénu. To se tyka jak pFipravy projektu/PZ, navrhovanych zmén projekt(/PZ, tak i realizace seminaf
a workshopU pro né uréenych.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy , budou konzultovany s nadfizenymi orgdny nebo
budou Zadateliim a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky

Pfed podanim Zadosti/PZ na MAS komunikuje zdjemce s vedoucim zaméstnancem CLLD ¢i manazerem
pro OP libovolnou formou - prostrednictvim elektronické komunikace e-mail) ¢i osobné. Konzultaci je
mozné sjednat dle potifeb Zadatele/pfijemce na zakladé telefonické ¢i emailové komunikace.

Z osobnich setkdni s vdznymi zajemci o podani Zadosti o dotaci do aktudlnich vyzev MAS (partnery i
ostatnimi Zadateli z Uzemi) pofizuje kancelaif MAS zaznam.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojl volitelné publicity (napf.
propagacni materidly, tiskoviny, atd.).

Kancelar MAS — vedouci zaméstnanec a jim povéreny zaméstnanec jsou ddle odpovédni za funkénost
internetovych stranek MAS SKCH, z.s., které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje
minimalné:

e zakladatelské dokumenty (stanovy, zakladaci listina Ci statut, véetné podminek pro pristoupeni
partner MAS v¢. prav a povinnosti partnera MAS a aktualni wvySe clenskych
prispévkud/prispévki na ¢innost MAS pro rizné typy partner MAS), véetné archivu dokument(

e kontakt na statutarni orgdn MAS, nebo jeho zastupce v pfipadé spolku, nebo statutarni organ
pravnické osoby, jejiz je MAS organizacni slozkou,

e aktudlni seznam partnerl MAS véetné prislusnosti k sektoru a zajmové skupiné (nejvyssi organ
MAS),
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e aktudlni seznam zajmovych skupin MAS,

e adresa sidla a kanceldfe MAS, konzultaéni hodiny a kontaktni osoba/osoby,

e mapa Uzemi pusobnosti MAS,

e vyro¢ni zprava/y o ¢innosti a hospodareni MAS, véetné archivu dokumentd,

e seznam Clend volenych povinnych orgdni MAS (rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho
organu), v€etné prislusnosti k sektoru a zajmové skupinég, véetné archivu dokumentd,

e jednaci rady povinnych organd,

e zapisy z jednani povinnych organ, véetné archivu dokumentd,

e informace tykajici se strategie CLLD (ptiprava strategie, verejnd projednani, schvalend
strategie, zmény strategie, zpravy o jejim plnéni, pfip. evaluace), véetné archivu dokumentd,

e informace k vyzvdam MAS na predkladani navrhd projektl nebo Zadosti o podporu/dotaci
projekttl realizovanych v rdmci SCLLD a pfislu$nym vyzvam RO, véetné archivu dokumentd.

10.Seznam zkratek a zakladnich pojmu

CLLD
CRR
Csu
ESIF

IP
ISKP14+

IROP
MAS

MMR CR
MMR - NOK
MMR — ORSP
MPIN

MPSV
MPRVHP
MS2014+
MZe

oP

RoPD

RO
SCLLD

ZoR
ZoZ
ZoU
Zadost
ZoD

Komunitné vedeny mistni rozvoj

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

Cesky statisticky urad

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Interni postupy

Informacni systém koncového prijemce, soucast MS2014+ urcené pro Zadatele a
pfijemce

Integrovany regionalni operaéni program

Mistni akéni skupina; MAS Skutecsko, KoSumbersko a Chrastecko, z.s.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

Ministerstvo pro mistni rozvoj-Narodni organ pro koordinaci

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojii v programovém obdobi 2014 —
2020

Ministerstvo prace a socidlnich véci

Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd...

Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2014-2020

Ministerstvo zemédélstvi

Operaéni program {ROR}

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ridici organ

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Pro Uzemi MAS SKCH, z.s. je
schvalena k realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro programové
obdobi 2014 — 2020 — Chranime sv{j Zivotni prostor

Zprava o realizaci projektu

Zavérecné ovéreni zpUsobilosti

Zprava o udrzitelnosti projektu

Zadost o poskytnuti podpory IROP

Z4dost o dotaci
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ZZoP Zjednodusenad Zadost o platbu
ZoP Zadost o platbu
ZoZ Zadost 0 zménu

11.Platnost, aktualizace internich postupu

Tato smérnice je platnd dnem jejiho schvaleni. Datum platnosti je zaroven datem Ucinnosti smérnice.

Smérnici je moZné aktualizovat dle potfeby, zmény schvaluje predstavenstvo (programovy vybor) MAS
a informuje o nich na svém nejblizsim jednani nejvyssi orgdn MAS (valnou hromadu).

Zmény vyvolané zménou nadrazené dokumentace RO (napf. CRR/SZIF) jsou do smérnice bez odkladu
zapracovany a schvdleny na nejblizSim jednani povéreného orgdnu MAS predstavenstva, valna
hromada je o nich informovana na svém nejblizsim setkani.

12.Seznam priloh

Pfiloha 1 — Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni i vybéru Zadosti o podporu z IROP
predloZenych na zakladé vyzvy MAS

Dalsi dokumenty jsou k dispozici na:
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027?Tema=9&search=

Ladislav Peterka
starosta mésta Luze
predseda MAS

V Luzi dne 15. 3. 2023

Schvéleno Predstavenstvem MAS dne: 15. 3. 2023
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Priloha 1 — Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zZadosti o podporu z IROP predloZzenych na
zakladé vyzvy MAS

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z IROP predloZenych na zékladé vyzvy
MAS (ndzev vyzvy)

J4, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o podporu z
Operacniho programu XX (dale jen ,XX“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex“).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zdjmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery
pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické
osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace pro
svUj osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat micenlivost o vsech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, ozndmi tuto
skuteénost mistni akéni skupiné a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se
Zzadnym zplsobem podilet na hodnoceni/vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se
tohoto ani jinych projektd, které mu v dané vyzvé konkuruiji..

5. Hodnotitelé v pribéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli. Vyjimkou je hodnoceni

Formalnich naleZitosti a prijatelnosti, kdy hodnotitelé mohou Zadatele vyzvat k doplInéni.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavdzan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pFistupnym
nepatticnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.

4. PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit dkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne jia o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a prijmeni:
Datum podpisu: ....cceveveceeeiiee e

Podpis
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