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1. ĐVOD 

PŚ²ruļka si klade za c²l sezn§mit uģivatele na stranŊ pŚ²jemce s vyplnŊn²m, finalizac² a pod§n²m zpr§vy 

o realizaci (d§le jen ZoR) ve f§zi realizace zjednoduġenĨch projektŢ.  

Pro korektn² pr§ci na formul§Śi ZoR je nutn® dodrģovat HW a SW poģadavky (k dispozici na ¼vodn² 

obrazovce IS KP14+, z§loģka HW a SW poģadavky). Formul§Ś ZoR je podepisov§n prostŚednictv²m 

platn®ho elektronick®ho podpisu.  

Podm²nkou zpŚ²stupnŊn² z§loģky ZoR je stav projektu v ISKP14+ Projekt ve fyzick® realizaci.  

Doporuļujeme, aby v dobŊ zaloģen² ZoR byly schv§leny vġechny ģ§dosti o zmŊnu na projektu s pŚ²mou 

vazbou na ZoR. T²mto postupem bude zajiġtŊna konzistentnost dat. 

Zjednoduġen® formy financov§n² maj² k dispozici pouze formul§Ś Zpr§vy o realizaci, jehoģ souļ§st² je 

tak® zjednoduġen§ ģ§dost o platbu.  

 

2. VYTVOřENĉ A EDITACE IOP/ZOR 

Po pŚihl§ġen² uģivatele na svŢj uģivatelskĨ ¼ļet v IS KP14+ je k dispozici modul Ģadatel. Zde je pŚehled 

vġech ģ§dost²/projektŢ dan®ho uģivatele. Zaloģen² IoP/ZoR nemŢģe prov®st uģivatel s rol² Ļten§Ś 

projektu, s ostatn²mi rolemi ano. 

 
 

D§le si uģivatel zvol² projekt, na kter®m chce generovat ZoR.  
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Podm²nkou pro zaloģen² ZoR je viditelnost z§loģky Zpr§vy o realizaci v lev®m pŚehledov®m menu. 

Pokud z§loģka viditeln§ nen², kontaktujte pros²m sv®ho projektov®ho  administr§tora na řO nebo 

konzultaļn² linku pro ġablony tel. 234 814 777, dotazyZP@msmt.cz. 

Na vybran®m projektu uģivatel vstoup² do modulu Informov§n² o realizaci, kde si otevŚe z§loģku Zpr§vy 

o realizaci, viz obr§zek.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail z§loģky Zpr§vy o realizaci obsahuje dalġ² dvŊ z§loģky 

a) Harmonogram Informac²/Zpr§v 

Harmonogram Informac²/Zpr§v se generuje ze strany řO. Podm²nky pro vygenerov§n² harmonogramu 

jsou n§sleduj²c²: 

- AktualizovanĨ a platnĨ finanļn² pl§n (sloupec PŚedpokl§dan® datum pod§n²); 

- existence Pr§vn²ho aktu o poskytnut²/pŚevodu podpory s vyplnŊnĨm polem Datum uzavŚen² 

(Datum uzavŚen² mus² bĨt starġ² neģ Datum pŚedloģen² ï pl§n na 1. Finanļn²m pl§nu na z§loģce 

Finanļn² pl§n); 

Posledn² ZoR v poŚad² je oznaļena jako ZZoR (z§vŊreļn§ ZoR). 



 

5 
 

 

b) Zaloģit novou Zpr§vu/Informaci 

Na obrazovce Informov§n² o realizaci se nejdŚ²ve zobraz² seznam se zpr§vami (pŚed vytvoŚen²m prvn² 

ZoR je pr§zdnĨ). PŚes z§loģku Zaloģit novou Zpr§vu/Informov§n² dojde k vygenerov§n² Ś§dku ZoR. 

Pokud z§znam vygenerovat nejde, dŢvodem je pr§zdnĨ harmonogram ZoR na stranŊ řO. V tomto 

pŚ²padŊ kontaktujte sv®ho projektov®ho administr§tora na řO nebo konzultaļn² linku pro ġablony. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Novou ZoR lze zaloģit (pŚepnout do stavu Rozpracov§na) v pŚ²padŊ, ģe jsou vġechny pŚedchoz² 

vypoŚ§d§ny (stav Schv§lena řO z obsahov® kvality/Zam²tnuta řO)V pŚ²padŊ zaloģen² dalġ² ZoR pŚed 

schv§len²m pŚedeġl® nebude aktivn² z§loģka Indik§tory, Aktivity, Jednotky aktivit ZP. Z§loģky se 

zaktivn² aģ schv§len² pŚedeġl® ZoR. 

Existuje-li ģ§dost o zmŊnu (d§le jen ĢoZ), kter® jeġtŊ nebyla schv§lena nebo nenabyla Datum ¼ļinnosti 

a obsahuje z§loģky z formul§Śe ZoR, dan§ ZoR nebude vygenerovan§ a uģivatel bude o t®to skuteļnosti 

informov§n kontroln²m hl§ġen²m. Na formul§Śi ZoR v budoucnu pŚibude nov® tlaļ²tko pro Aktualizaci 

dat mezi ZoR a ĢoZ, nicm®nŊ do doby zapracov§n² je nutn® tuto vazbu hl²dat ze strany pŚ²jemce. 
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Uģivateli se zobraz² z§loģka Datov® oblasti ģ§dosti.

 

 

V tuto chv²li je z§znam ZoR kompletnŊ vygenerovanĨ a je moģn® jej vyplŔovat. 

V menu na lev® stranŊ z§loģky jsou k dispozici tyto oblasti: 

Navigace ï stisknut² pole Operace se dostanete na z§kladn² obrazovku projektu ï informace k procesu 

hodnocen², ģ§dostech o pŚezkum hodnocen², projektov§ ģ§dost. SouļasnŊ pŚes toto pole mŢģete zaloģit 

Ģ§dost o platbu. 

Informov§n² o realizaci ï na t®to z§loģce se pr§vŊ nach§z²te ï Zpr§vy o realizaci. 

Profil objektu ï zde mŢģete zas²lat, evidovat depeġe k dan®mu projektu a zpr§vŊ, d§le mŢģete zad§vat 

¼koly ļi pozn§mky k projektu ļi zpr§vŊ. 

Datov§ oblast ģ§dosti ï oblast obsahuje jednotliv® z§loģky pŚipojen® k zpr§vŊ o realizaci. 

V horn² pŚehledov® liġtŊ jsou k dispozici tato pole: 

Smazat ï moģnost smazat z§znam m§ pouze uģivatel s rol² Spr§vce pŚ²stupu.  

Kontrola ï stisknut²m pole se na zpr§vŊ provede kontrola vyplnŊnosti vġech povinnĨch datovĨch pol². 

Finalizaci ï stisknut²m pole se na zpr§vŊ provede kontrola vyplnŊnosti vġech povinnĨch datovĨch pol² 

a souļasnŊ se zpr§va finalizuje. 

Tisk ï stisknut²m pole se exportuje zpr§va o realizaci do pdf form§tu. 
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3. VYPLNŉNĉ ZPRĆVY O REALIZACI ï KROK ZA KROKEM  

U textovĨch pol² je uvedena vģdy kapacita pole, tzn. max. poļet znakŢ. V pŚ²padŊ, ģe kapacita jak®hokoli 

textov®ho pole pŚ²jemci nestaļ², vloģ² pŚ²jemce do textov®ho pole odkaz na pŚ²lohu ZoR. Do pŚ²lohy 

pŚ²jemce prop²ġe potŚebn® informace/vloģ² ļ§st textu, kter§ se mu do textov®ho pole ZoR neveġla. 

Formul§Ś obsahuje ģlut§ povinn§ pole, ġed§ nepovinn§ a ġed§ - automaticky naļten® poloģky. 

PŚ²jemce je informov§n o bl²ģ²c²m se term²nu pod§n² ZoR/ĢoP 20 pracovn²ch dn² pŚedem 

prostŚednictv²m intern² depeġe na uģivatele s rol² Spr§vce pŚ²stupŢ projektu, Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ, 

Editor projektu, Signat§Ś projektu a ZmocnŊnci projektu. 

3.1. INFORMACE O ZPRĆVŉ 

Z§loģka Informace o zpr§vŊ obsahuje automaticky naļten® z§kladn² informace o zpr§vŊ. Tato pole jsou 

needitovateln§. 

PŚedpokl§dan® datum pod§n² ï automaticky naļtenĨ ¼daj, odpov²d§ podobŊ finanļn²ho pl§nu. PŚi kaģd® 

aktualizaci finanļn²ho pl§nu pŚes ģ§dost o zmŊnu se harmonogram ZoR aktualizuje. UpozorŔujeme 

pouze na zmŊnu Ś§dku finanļn²ho pl§nu, na kter® je jiģ ZoR zaloģen§. V tomto pŚ²padŊ se na ZoR 

nepŚep²ġe PŚedpokl§dan® datum pod§n² a chyba se bude vyskytovat pŚi schv§len² ZoR na stranŊ řO. 

Sledovan® obdob² od ï pole je naļteno automaticky z ģ§dosti o podporu ï pŚedpokl§dan®ho zah§jen² 

fyzick® realizace projektu.  V dalġ²ch ZoR se Ś²d² d®lkou sledovan®ho obdob² definovan®ho vĨzvou. I 

pŚes prvotn² automatick® naļten² je pole editovateln® a mŢģe se upravit dle skuteļnosti. 

Sledovan® obdob² do ï pŚ²jemce uv§d²:  

U prvn² ZoR:  Posledn² den 8. mŊs²ce od zaļ§tku realizace projektu.   

U dalġ²ch ZoR: Posledn² den 8. mŊs²ce od konce posledn²ho sledovan®ho obdob².  

 

PŚ²klad: 

Zpr§va o realizaci ļ. 1 

- Zah§jen² realizace projektu:  1. 9. 2018 

- Sledovan® obdob² od: 1. 9. 2018 

- Sledovan® obdob² do: 30. 4. 2019  (bez ohledu na to, kdy bylo vyd§no  Rozhodnut² o poskytnut² 

dotace) 

- PŚedloģen² ZoR: do 30. 5. 2019 (30. 4. 2018 + 20 pracovn²ch dn²)  

Zpr§va o realizaci ļ. 2 

- Sledovan® obdob² od: 1. 5. 2019 

- Sledovan® obdob² do: 31. 12. 2019  

- PŚedloģen² 2. ZoR:  do 29. 1. 2020  (31. 12. 2019 + 20 pracovn²ch dn²)  

Zpr§vy o realizaci je pŚedkl§dejte aģ po uplynut² sledovan®ho obdob². 

Box  - Harmonogram projektu  

- Skuteļn® datum zah§jen² - doplnit v prvn² zpr§vŊ o realizaci dle pŚedpokl§dan®ho zaļ§tku 

realizace projektu v ģ§dosti o podporu; 
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- Skuteļn® datum ukonļen² ï doplnit v z§vŊreļn® zpr§vŊ o realizaci (tj. v pŚedchoz²ch zpr§v§ch 

o realizaci bude pr§zdn®) . 

Ve spodn² ļ§sti obrazovky je vidŊt historie pr§ce na zpr§vŊ. 

Z§roveŔ je nutn® vyplnit Kontaktn² ¼daje ve vŊci zpr§vy 

 

 

3.2. REALIZACE , PROVOZ/ĐDRĢBA VħSTUPU 

Na t®to z§loģce je moģn® vyplnit pokrok v realizaci projektu. Z§loģka vġak nen² povinn§. 

 

 














































